
OŠ „DAVORIN TRSTENJAK“ ČAĐAVICA 
KOLODVORSKA 1 
33 523 ČAĐAVICA 
TEL. 033 544 200; FAX. 033 544 225 
 
KLASA: 003-04/11-01/02 
URBROJ: 2189-27-01-11-01 
 
Čađavica, 1. rujna 2011. 
 
 
 
 
 
 

PROCEDURA ZAPRIMANJA RAČUNA/PROVJERE I 
PRAVOVREMENOG PLAĆANJA 

 
 
 

1.  Račune zaprima ravnateljica (dostava poštom ili osobno). 
 
2.  Račune provjerava računovotkinja (iznos, datum, vrijeme plaćanja). Ako    
     iznos/datum/vrijeme plaćanja nije u redu, račun se vraća pošiljatelju i nakon   
     ponovnog primitka i provjere se potpisuje. 
 
3.  Ravnateljica potpisuje račune, tj. naloge za plaćanje istih. 
 
4.  Računovotkinja plaća račune sukladno rokovima plaćanja. 
 

 
 

Procedura je objavljena na oglasnoj ploči danom donošenja, a stupa na snagu 8 dana od 
objave na oglasnoj ploči. 

 
 
 
 
 
 

Ravnateljica 
_______________________ 
Ksenija Žunec, dipl.učit.RN 


